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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
[bookmark: _Hlk76045998]АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
«Встановлення  ( погодження) режиму роботи підприємств, установ, та організацій сфери обслуговування»
 (назва адміністративної послуги)
Центр надання адміністративних послуг 
Шполянської міської ради об’єднаної територіальної громади
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
          
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративної послуги
	Черкаська область, м. Шпола, вул. Лозуватська,59

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної  послуги
	Графік роботи ЦНАП:
Понеділок з 800  до 1630
Вівторок з 800  до 1630
Середа з 800 до 1600,
Четвер з 800 до 2000
П’ятниця з 800  до 1600
Без обідньої перерви
Субота- вихідний
Неділя – вихідний

	3.
	 Телефон, адреса електронної пошти
	(04741) 2-01-39, cnap-shpola@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Нормативно-правові акти, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 
2.Закон України "Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення"
3.Закон України "Про адміністративні послуги"

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Встановлення за погодженням з власником  зручного для населення режиму підприємств, установ та організацій сфери обслуговування незалежно від форм власності, на території громади

	6.
	Перелік  документів, необхідних для отримання адміністративної послуги,
а також вимоги до них
	1.Заява. 
2.Копія паспорта та ідентифікаційного номера.
3.Копія виписки з реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
4.Документ про наявність відповідних нежитлових приміщень: свідоцтво про право власності на нерухоме майно (або договір купівлі продажу нерухомого майна, або рішення суду) або акт про готовність об’єкта до експлуатації тощо; договір оренди або суборенди, погоджений з власником приміщення (за наявності),(оригінал та копія) 
5.Довіреність (доручення) з посвідченням особи (при поданні документів уповноваженою особою суб’єкта господарювання (оригінал та копія) 

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто/уповноваженою особою

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом місяця

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Порушення вимог державних будівельних норм об’єктів.
Подані документи не відповідають переліку або містять неповну чи недостовірну інформацію. Повернення пакета документів здійснюється з відповідним обґрунтуванням у  строк,  який не перевищує його надання Подання органів державного контролю і нагляду, правоохоронних органів стосовно обмеження режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Прийняття рішення щодо погодження режиму роботи (відмова)

	12.
	Отримання  відповіді (результату)
	 Особисто/уповноваженою особою




