	
	Додаток №1 до рішення
Шполянської міської ради
від 15.07.2021 № 1.128



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
«Надання дозволу на розміщення тимчасових споруд  для здійснення підприємницької діяльності»
 (назва адміністративної послуги)
Центр надання адміністративних послуг 
Шполянської міської ради об’єднаної територіальної громади
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративної послуги
	Черкаська область, м. Шпола, вул. Лозуватська,59

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної  послуги
	Графік роботи ЦНАП:
Понеділок з 800  до 1630
Вівторок з 800  до 1630
Середа з 800 до 1600,
Четвер з 800 до 2000
П’ятниця з 800  до 1600
Без обідньої перерви
Субота - вихідний
Неділя – вихідний

	3.
	 Телефон, адреса електронної пошти
	(04741) 2-01-39, cnap-shpola@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4.
	Нормативно-правові акти, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закону України "Про благоустрій населених пунктів України"
Земельний Кодекс України, Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово – комунального господарства України 21.10.2011  N 244
Порядок розміщення тимчасових споруд для впровадження підприємницької діяльності у м. Шпола затвердженого рішенням Шполянської міської ради №10-8/VIII від 06.12.2017 року.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Фізичні та юридичні особи, суб’єкти підприємницької діяльності

	6.
	Перелік  документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява згідно додатку;
2. Графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500, кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості. 
 3.Копія паспорта та ідентифікаційного номера.
4. Копія виписки з реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. 

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто /  уповноваженою особою

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом місяця

	10.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Подані документи не відповідають переліку або містять неповну чи недостовірну інформацію.
Повернення пакета документів здійснюється з відповідним обґрунтуванням у строк, який не перевищує його надання.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Прийняття рішення щодо надання  дозволу на розміщення тимсовових споруд (відмова)

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто/уповноваженою особою

	13.
	Строк дії дозволу
	Дозвіл видається строком на п’ять років, а у разі наявності договору оренди землі – терміну дії договору.


*Форма заяви додається





Міському голові________________________           
                                                            від   ______________________________________
                                                                                             (найменування юридичної особи, прізвище, 
                                                                                                                     ______________________________________________
                                                                                                   ім’я та  по батькові фізичної особи – підприємця, їх   
                                                                                                 _______________________________________
                                                                                                   місце знаходження, 

               __________________________________________________
номер телефону)	

	Заява
про наміри щодо розміщення тимчасової споруди

Заявник ____________________________________________________________
(для юридичної особи-повне найменування,
Для фізичної особи-прізвище, ім’я та по батькові)
Адреса заявника___________________________________________
((для юридичної особи-місцезнаходження,
__________________________________________________________
Для фізичної особи-місце проживання, паспортні дані)
______________________________________________________________________________________________________________________
Ідентифікаційний код (номер)__________________________________
Телефон _________________________________________ Прошу дозволити розмістити тимчасову споруду (стаціонарну, пересувну) за адресою: _______________________________________
(адреса місця для розташування тимчасової споруди)
____________________________________________________________терміном на_________________________________________________       Перелік документів, що додаються______________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________




 ________________________________
(підпис, прізвище, ім.’я та по батькові заявника
або уповноваженої ним особи)



