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Додаток №1 до рішення
Шполянської міської ради
                                                                               від  15.07.2021 № 1.117

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
«Прийняття рішення про  зміну поштової адреси об’єкту нерухомого майна»
 (назва адміністративної послуги)
Центр надання адміністративних послуг 
Шполянської міської ради об’єднаної територіальної громади
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративної послуги
	Черкаська область, м. Шпола, вул. Лозуватська, 59

	  2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної  послуги
	Графік роботи ЦНАП:
Понеділок з 800  до 1630
Вівторок з 800  до 1630
Середа з 800 до 1600,
Четвер з 800 до 2000
П’ятниця з 800  до 1600
Без обідньої перерви
Субота - вихідний
Неділя – вихідний

	3.
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04741) 2-01-39, cnap-shpola@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Нормативно-правові акти, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (пп.10 п. «б» ст.30)
2. Закон України "Про адміністративні послуги"
4.Закон України "Про перелік документів дозвільного характеру".
5.Закон України "Про доступ до публічної інформації".
6.Положення про порядок присвоєння поштових адрес об’єктам нерухомості у Шполянській міській раді ОТГ затверджено сесією Шполянської МР ОТГ від 04.07.2018 року №21-12/VIII

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення власника об’єкта нерухомого майна

	6.
	Перелік  документів, необхідних для отримання адміністративної послуги,
а також вимоги до них
	 1. Для зміни поштових адрес об’єктам нерухомості власник об’єкта нерухомого майна подає заяву на ім’я міського голови 
До заяви додаються такі документи:
-  копія правовстановлюючого документа, що засвідчує право власності (користування) на земельну ділянку чи рішення про надання земельної ділянки;
· копія документа, який підтверджує право власності заявника на об’єкт нерухомого майна, що знаходиться на земельній ділянці;
· копія технічного паспорта об’єкта нерухомого майна;
· копія викопіювання із карти-схеми із нанесенням об’єкту нерухомості, якому присвоюється чи змінюється адреса;
- копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців; 
- копія паспорта і довідки про присвоєння ідентифікаційного номера (для фізичних осіб), 
- посвідчена нотаріально довіреність (для уповноважених осіб)
2. Зміна поштової адреси земельним ділянкам, які відводяться в установленому порядку для розміщення об’єктів будівництва громадянам та юридичним особам 
Після одержання дозволу міської ради на розроблення документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки для будівництва об’єктів нерухомості заявник звертається до виконавчого комітету Шполянської  міської ради з заявою на ім’я міського голови про присвоєння даній земельній ділянці поштової адреси.
До заяви додається:
- копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців; 
- копія паспорта і довідки про присвоєння ідентифікаційного номера (для фізичних осіб), 
- посвідчена нотаріально довіреність (для уповноважених осіб);
- копія документа, що засвідчує право власності (користування) на земельну ділянку чи рішення про надання земельної ділянки. 
3.Зміна поштових адрес новоствореним (новозбудованим) об’єктам нерухомості
Перед прийняттям новозбудованого об’єкта в експлуатацію власник (юридична або фізична особа) звертається до виконавчого комітету Шполянської міської ради з заявою на ім’я міського голови про присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомості.
До заяви про присвоєння поштової адреси новоствореним (новозбудованим) об’єктам нерухомості додаються такі документи:
- довідка відділу містобудування, архітектури, будівництва та ЖКГ Шполянської РДА 
- копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців; 
- копія паспорта і довідки про присвоєння ідентифікаційного номера (для фізичних осіб), посвідчена нотаріально довіреність (для уповноважених осіб);
- копія документа, що засвідчує право власності на земельну ділянку чи на її користування (з відповідним цільовим призначенням);
- копія технічного паспорта на об’єкт нерухомості (у разі наявності);
- декларація про готовність об’єкта до експлуатації.
4. Для об’єктів нерухомого майна, які знаходяться в спільній сумісній власності, при розподілі об’єкту між співвласниками, що потребує привласнення, уточнення або зміни адреси, до заяви додаються:
- копія паспорта, довідки про присвоєння ідентифікаційного номера, посвідчена нотаріально довіреність (для уповноважених осіб);
- копії правовстановлюючих документів, зареєстровані органом реєстрації речових прав на нерухоме майно;
-  копія документа, що  підтверджує  право власності або право користування земельною ділянкою чи рішення органу  місцевого самоврядування про надання земельної ділянки у користування з відповідним цільовим призначенням (за наявності);
-  оновлений технічний паспорт на об’єкт нерухомості;
- копія документа, яким здійснюється розподіл об’єкту нерухомого майна між співвласниками та надається право власності на кожну виділену в натурі частину об’єкту кожному співвласнику.
 

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто/уповноваженою особою

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом місяця

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подані документи не відповідають переліку або містять неповну чи недостовірну інформацію. Повернення пакета документів здійснюється з відповідним обґрунтуванням у  строк,  який не перевищує його надання.


	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету про присвоєння, уточнення або зміну поштової адреси об’єкту нерухомості

	12.
	Способи отримання  відповіді (результату)
	Особисто/уповноваженою особою




